اهم فعاليتهاي واحد اعزام

انجام امور مربوط به ماموريتهاي خارج از كشور اعم از معرفي مجامع علمي – دريافت مدارك – معرفي به واحدهاي ذيربط در داخل يا خارج از سازمان – پيگيري امور مربوط به سفرها و ساير كارهاي مربوط به ماموريتهاي خارج از كشور در اين واحد انجام مي شود . به طور كلي اين فعاليتهاي به شكل زير دسته بندي مي گردد :
1-  شركت اعضاي هيات علمي در كنگره ها و ساير مجامع علمي خارج از كشور( همراه با ارائه مقاله )
- شرايط داوطلبان شركت در مجامع علمي جهت ارائه مقاله
1-  عضو هيات علمي با اشتغال تمام وقت در موسسات  و مراكز تحقيقاتي و آموزشي

 تبصره 1- درخواستهاي اعزام  ساير محققين غير هيات علمي و كارشناسان مي بايستي جهت بررسي و اخذ مجوز هيات نظارت بر سفرهاي خارجي كاركنان دولت و ساير مجوزهاي سفر به سازمان تحقيقات ، آموزش و ترويج كشاورزي ارائه شود .
2-  پذيرش مقاله منحصرا به صورت ارائه شفاهي در مجمع علمي مورد قبول است . 

تبصره 1- در خلاصه و اصل مقاله كامل بايستي نام و مشخصات سازمان تحقيقات ،آموزش و ترويج كشاورزي و موسسه تحقيقاتي ذيربط ذكرشود .

تبصره 2- درصورتيكه چند نفر در تهيه يك مقاله همكاري دارند ، الويت اعزام با يك  نفر است و نويسندگان ديگر مقاله بايستي رضايت خود را با اعزام متقاضي به شكل كتبي  اعلام نمايند .   
3-  مقاله پذيرفته شده در مجمع علمي بايستي از طرحهاي مصوب تحقيقاتي داوطلب باشد. اعضاي هيات علمي موسسات آموزشي از اين شرط معاف هستند .
4-  تسلط به زبان اجلاس مورد نظر
5-  ارائه گزارشات نهايي و طرحهاي تحقيقاتي به موقع و رضايت كامل از نحوه فعاليت علمي و پژوهشي توسط واحد ذيربط و تاييد رييس موسسه مربوطه 
6- تاييد شرايط فوق الاشاره براي داوطلب به عهده موسسه تحقيقاتي ذيربط است

2-  اعزام جهت  شركت  نمايندگان سازمان  در  جلسا ت  گروههاي كاري ،  كنوانسيونهاي بين المللي 
انتخاب نمايندگان جهت شركت در جلسات گروههاي كاري به دو شكل صورت ميگيرد . اين انتخاب يا مستقيما در ستاد سازمان بعمل مي آيد و يا از طرف موسسه تحقيقاتي ذيربط انتخاب و معرفي نماينده بعمل مي آيد .
مدارك سفر عبارتند از :

1. مستندات عضويت در مجمع بين المللي و يا منطقه اي و يا قرارداد مشترك

2.  دعوتنامه ميزبان

3- بازديد هاي علمي
در مورد بازديد از موسسات ومراكز علمي تحقيقاتي خارجي ، پس از معرفي نماينده موسسه به دفتر ارتباطات علمي و تحقيقاتي بايد دعوتنامه و برنامه سفر همراه با ساير مدارك ارسال گردد .
4- شركت در دوره هاي آموزشي تخصصي كوتاه و ميان مدت خارج از كشور

دوره هاي آموزشي و تخصصي غيرمقطع دار به دوره هاي  كوتاه مدت كه تا 3 ماه و ميان مدت كه تا 9 ماه مدت برگزاري آنها مي باشد ،تعريف مي گردد . 
 اين دوره ها به سه دسته كلي تقسيم مي شوند :
الف -  دوره هاي آموزشي در قالب قراردادهاي منعقده با موسسات تحقيقاتي CGIAR  و ساير دوره هاي آموزشي متفرقه كه مراحل اداري اين ماموريتها به شرح زير است :

-  ارائه مجوز و موافقت معاونت آموزش و ترويج كشاورزي همراه با ساير مدارك سفر براي دوره هاي آموزشي بيش از 60 روز الزامي است 
ب -  دوره هاي آموزشي APO 
از آنجا كه كميته بهره وري وزرات متبوع به عنوان نماينده و هماهنگ كننده با سازمان بهره وري آسيايي APO  و نماينده آن ( مركز ملي بهره وري ايران )  است لذا فراخوان دوره ، اجلاس و ساير مجامع علمي كه APO  برگزارمي كند به كميته مذكور ارسال مي شود . كميته بهره وري نيز بر حسب موضوع موارد دريافتي را به واحد هاي ذيربط اعم از موسسات تابعه سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي و يا ساير معاونتهاي ذيربط وزارت متبوع ارسال مي نمايد و داوطلبان را پذيرش مي كند .
پس از معرفي داوطلب به نمايندگي APO  در كشورمان توسط دبير كميته بهره وري و پذيرش فرد ، مدارك سفر داوطلب حهت انجام ساير مراحل اداري اعزام به دفتر ارتباطات علمي وتحقيقاتي ارسال مي گردد .
ج – دوره هاي آموزشي وتخصصي اعطايي كشورهاي خارجي 

معاونت ترويج و آموزش سازمان رابط و هماهنگ كننده وزارت جهاد كشاورزي با سازمان مديريت و برنامه ريزي است لذا فراخوان دوره هاي اعطايي كشورهاي خارجي ( بورس ) ازطرف سازمان مديريت و برنامه ريزي ( دفترآموزش و بهسازي نيروي انساني ) براي معاونت مذكور ارسال مي شود . معاونت آموزش و ترويج كشاورزي بر حسب موضوع ، دوره هاي مورد نظر را به واحدهاي ذيربط سازمان و يا ساير معاونتهاي وزرات جهاد كشاورزي ارسال مي نمايد وپس از اخذ نام داوطلب و بررسي شرايط ، متقاضي را به سازمان مديريت و برنامه ريزي معرفي مي كند .  همزمان مشخصات  داوطلب با مدارك سفر به دفتر ارتباطات علمي و تحقيقاتي جهت اخذ مجوزهاي سفرارسال مي شود .

 5 -  اعزام به ساير كشورها جهت اجراي طرحهاي تحقيقاتي مشترك

براي اعزام محققين و كارشناسان جهت اجراي طرحهاي تحقيقاتي مشترك با ساير موسسات و مراكز تحقيقاتي خارج از كشور علاوه بر مدارك معمول اعزام ، ارسال مدارك زير نيز ضروري مي باشد :
-  دعوتنامه منضم به برنامه زمانبندي و طرح تحقيقاتي 
-  جزييات هزينه هاي سفر

6 – امور مربوط به تسويه حساب ماموريتهاي خارج از كشور
7 – امور مربوط به گزارش سفرهاي خارج از كشور

مجوزهاي مورد نياز براي انجام ماموريتهاي خارج از كشور:

1- تاييد موسسه تحقيقاتي ذيربط داوطلب

2- تاييد سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي
3- تاييد كميته اعزام دفتر اموربين الملل وزارت جهاد كشاورزي
4- تاييد حكم ماموريت توسط وزير جهاد كشاورزي 
5- تاييد هيات نظارت برسفرهاي خارج كاركنان دولت مستقردر نهاد رياست جمهوري (مجوز بند و)
6- تاييد حراست وزارت جهاد كشاورزي 

هزينه هاي ماموريت خارج از كشور:

· هزينه مربوط به شركت در دوره آموزشي تابع مقررات سازمان مديريت و برنامه ريزي كشورو يا قرارداد هاي فيمابين موسسات تحقيقاتي و يا سازمان تحقيقات آموزش و ترويج كشاورزي با موسسات و مراكز تحقيقاتي بين المللي ساير كشورها  

· هزينه مربوط به شركت دركنفرانسها ، اجلاسها ، گروههاي كاري ، يا بازديدها تابع مصوبات هيات دولت       
